ZALACZNIK Nr8

REGULAMIN PRACY KOMIS]II
powotywanej w sprawie realizacji zaméwien publicznych wytaczonych spod stosowania
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych.

Rozdziat I
Postanowienia ogdélne

§ 1.

Niniejszy regulamin okresla tryb pracy komisji powolywanej do realizacji zamdwienia

publicznego wylaczonego spod stosowania przepiséw ustawy - Prawo zamdéwiefi publicznych.

§ 2.

1. W skiad Komisji wchodzg:

1) przewodniczacy Komisji,

2) sekretarz,

3) czlonek Komisji.
Na wniosek przewodniczacego Dyrektor moze powotal z pozostatych uczestnikéw Komisji
zastepcg przewodniczacego Komisji, ktéry kieruje pracg Komisji oraz ustala szczegdtowy
zakres obowigzkow jej cztonkéw, w czasie nieobecnosci przewodniczacego Komisii.
. Sktad Komisji nie moze by¢ mniejszy niz 3 osoby.

Rozdziat Il
Prace Komisji

§ 3.
Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania tj. zatwierdzenia przez Dyrektora wniosku
o powoltanie komisji.
Komisja podejmuje czynnosci w obecnosci co najmniej trzy osobowym skladzie.
W przypadku braku quorum posiedzenie odracza sie.

Komisja dokonuje czynnosci polegajace na:
a) kwalifikacji wykonawcow,
b} negocjacji z wykonawcami,
c) badaniu i ocenie dokumentéw zadanych przez zamawiajacego od wykonawcéw,
d) badaniu i ocenie ofert oraz wyborze ofert,
e) innych czynnoéci powierzonych przez Dyrektora.

. Z posiedzenia Komisji sporzadza sig protokét podpisany przez uczestnikéw prac Komisji.
Brak podpisu ktoregokolwiek z uczestnikéw Komisji powinien zostaé odnotowany przez
przewodniczacego Komisji w protokole z posiedzenia Komisji.

. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia co do prawidtowosci postepowania,
do protokotu zatacza sie réwniez pisemne zastrzezenia uczestnika Komisji.

Komisja koniczy prace z dniem podpisania umowy.

§ 4.

Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.
Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
a) wyznaczenie miejsc i termindw posiedzen Komisji,
b) prowadzenie posiedzen Komisji,
¢) podziat prac pomiedzy uczestnikow Komisji, wyznaczenie termindéw ich wykonania
oraz zapewnienie ich nalezytej realizacji,
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d) przedkiadanie dyrektorowi do  zatwierdzenia projektéw  dokumentdéw
przygotowanych przez Komisjg,

e) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania,

f) przedtozenie do zatwierdzenia Dyrektorowi proponowanych przez Komisjg
rozwiazan w zakresie udzielenia zamoéwienia.

§ 5.
Do obowigzkow sekretarza nalezy:

1)  dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje,

2) organizowanie - w uzgodnieniu z przewodniczacym - posiedzen Komisji,

3) opracowywanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez Komisjg,
w zakresie zleconym przez przewodniczacego,

4) obsluga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji,

5)  prowadzenie korespondencjl zwigzanej z postgpowaniem,

6) prowadzenie protokolu postepowania oraz piecza nad protokotem, dokumentami
dostarczonymi przez wykonawce oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi
z zamowieniem - w trakcie jego trwania.

g 6,
Do obowiazkéw uczestnikdw Komisji nalezy w szczegodlnosci:

a) czynny udziat w pracach Komisji,
b) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac Komisji,

§7.

1. Uczestnicy prac Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, na
podstawie i zgodnie z przepisami prawa, wiedzg | doswiadczeniem.

2. Uczestnicy Komisji wykonujg powierzone obowigzki zwigzane z udzialem w pracach Komisji
w ramach swoich obowigzkéw stuzbowych.

3. Obowiagzkiem przetozonego uczestnika Komisji jest umozliwienie mu udziatu w pracach

Komisii.

Uczestnicy Komisji ponoszg odpowiedzialnos¢ za wykonywanie powierzonych im €zynnosci.

W sprawach spornych Komus;a dokonuje rozstrzygnieé w g+osowan|u zwyk%q wiekszoscig

gtosdw, a w przypadku réwnej liczby glosdow ,za” i,przeciw”, rozstrzyga glos

przewodniczacego.

6. W przypadku dokonywania przez Komisje rozstrzygniecia w gtosowaniu uczestnik Komisji
nie moze powstrzymaé sie od gtosu, natomiast moze Zgdac zataczenia jego pisemnego
stanowiska do protokotu postepowania.
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Rozdziat IV

Nadzorowanie prac Komisiji
§ 8.

Nadzér nad prawidlowym tokiem postepowania o zamdwienie publiczne wytaczone spod
stosowania ustawy PZP oraz prowadzeniem dokumentacji sprawuje przewodniczacy Komisji.

§9.

Dyrektor posiada prawo kontroli wynikéw pracy Komisji.

Dyrektor stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa przez KOTTIIS]Q
Komisja - na polecenie Dyrektora - powtarza uniewazniong czynnosé, podjeta
Z naruszeniem prawa.

4. Dyrektor zatwierdza protokét z posiedzenia Komisji.
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